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ИНСТРУКЦИИ ЗА ПОДГОТОВКА НА РЪКОПИС ЗА ПУБЛИКУВАНЕ
A. Автор
, Б. Автор

Ключови думи: ръкопис, подготовка, набиране, форматиране
РЕЗЮМЕ
Този документ обобщава инструкциите към авторите за набиране на техните доклади за публикуване в сборника с доклади на конференцията. От всички автори се изисква да спазват тези инструкции, за да се избегне забавянето през фазата на обработването на докладите след като бъдат приети за публикуване. Този кратък документ може да бъде разглеждан като примерен доклад, който ще помогне на авторите при подготовка на ръкописа.
1. Въведение

От авторите се изисква да предоставят техните ръкописи в електронен формат с цел да улеснят правилното набиране на докладите след като бъдат приети за публикуване. Докладът трябва да бъде написан на български или на английски. Авторите трябва да предоставят пълните доклади чрез електронната поща на конференцията на адрес: saccpm_uacg@abv.bg преди крайния срок, посочен в Интернет-сайта.

Авторите се поощряват да използват шаблона за Microsoft Word, който може да бъде свален от Интернет-сайта на УАСГ: www.uacg.bg и да послужи за подготовка на окончателните варианти на техните ръкописи (файла, който четете сега). От авторите се изисква да предоставят ръкописа във формат Microsoft Word документ, за да улеснят набора. Ако не разполагате с Microsoft Word, използвайте други програми за текстообработка като OpenOffice.org, LaTeX или сходни с тях. Също така авторите се насърчават да предоставят копие на ръкописа и във формат PDF за проверка на получения текстов файл.

2. Организиране на доклада

Докладът за публикуване в UACEG/ВУСС2017 трябва да съдържа заглавие, имената на авторите и институцията, която представляват, списък с ключови думи, кратко резюме в началото на основния текст, заключение в края на основния текст и списък с цитираната литература, който следва заключението.

Пълните текстове на ръкописа включително фигурите, таблиците и списъка с цитираната литература да не превишава 6 страници.

3. Оформление на текста

Текстът трябва да бъде поместен в размерите, показани на тези страници:

· Да се използва хартия A4 с номинални размери 297 mm височина и 210 mm широчина;

· Една колона 132 mm широка и 201 mm висока за всички страници;

· Горното бяло поле е 46 mm, долното бяло поле е 50 mm;

· Вътрешното и външното бели полета са 39 mm.

3.1. Заглавие на доклада

Заглавието на доклада трябва да бъде с удебелен шрифт (bold), размер на буквите 12 pt, междуредия 24 pt преди и 18 pt след реда, с главни букви отгоре на документа, както е показано (приложи „Title”-стил). Трябва да бъде следвано от имената на авторите в bold, размер на буквите 11 pt, междуредие 18 pt след реда (приложи „Name”-стил). Титлите и институцията, която представляват трябва да бъдат представени като бележки под линия (footnotes). Бележките под линия трябва да бъдат номерирани последователно с арабски числа. Индексът на бележките под линия е горен и трябва да бъде поставен в горния десен ъгъл на думата, която обяснява. Заглавието и имената на авторите трябва да бъдат центрирани в документа.

3.2. Резюме

Надписът на резюмето е центриран, напечатан с главни букви в bold, с размер 12 pt, междуредие 12 pt след реда (приложи „Abstract”-стил). Текста на резюмето трябва да съдържа кратко описание на съдържанието на доклада и трябва да бъде форматиран като основния текст (приложи „Normal”-стил).

Заглавната част и резюмето трябва да бъдат дублирани в края на доклада, след списъка с литературата в английски вариант и форматирани по гореуказания начин.

3.3. Основен текст

Основният текст на ръкописа трябва да бъде написан с шрифт Times New Roman, с размер на буквите 10 pt, с единично междуредие (single spacing), с изключение на заглавията на частите както е изложено по-долу. За параграфите на текста използвайте отстъп за първия ред равен на 10 mm (приложи „Normal”-стил). Моля проверете за правописни грешки преди да изпратите ръкописа. Ръкописът няма да бъде редактиран и авторите са отговорни за грешки и неточности в текста и илюстрациите.

3.4. Заглавия на части

Заглавията на отделните части трябва да бъдат номерирани последователно с арабски числа, започвайки от 1.

Заглавията на частите трябва да бъдат написани с bold, размер на буквите 12pt, междуредия 18pt преди и 12 pt след реда (приложи „Heading 1”-стил). Те трябва да бъдат номерирани с арабски числа, например 1., 2., ... .

Подзаглавията на частите трябва да бъдат написани bold, размер на буквите 11pt, междуредия 12 pt преди и 6 pt след реда (приложи „Heading 2”-стил). Те трябва да бъдат номерирани след заглавията на частите. Например второто подзаглавие на трета част трябва да бъде номерирано като 3.2.

Подподзаглавията на частите трябва да бъдат написани bold, размер на буквите 10 pt, междуредие 6 pt преди реда (приложи „Heading 3”-стил). По същия начин подподзаглавията трябва да бъдат номерирани след подзаглавията, например 3.2.1., 3.2.2. и т.н.

3.5. Уравнения и математически изрази

Два различни стила могат да бъдат използвани за уравнения и математически изрази. Те са стилове „В параграф” и „Извън параграф”.

3.5.1. Стил „В параграф”

Уравненията/изразите „в параграф” са поставени в параграфите на текста. Например [image: image3.png]


. Уравненията „в параграф” не трябва да бъдат номерирани.

3.5.2. Стил ”Извън параграф”

Уравненията в стил „Извън параграф” са отделени от параграфите на текста. Те трябва да бъдат центрирани. Тези уравнения трябва да бъдат номерирани последователно с арабски числа, заградени в скоби и поставени отдясно. Виж уравн. 1 за пример
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като се дефинират променливите или символите, освен случаите, когато това е очевидно. Използвайте редактор за уравнения.

3.6. Таблици

Таблиците трябва да бъдат номерирани последователно с арабски числа. Те трябва да бъдат поставени в текста непосредствено след мястото за което се отнасят. Те трябва да бъдат центрирани в текста и да имат надпис, поставен отгоре. Надписът трябва да бъде центриран в текста във формат „Таблица 1. Текст на надписа ...”, където номера на таблицата следва ключовата дума Таблица в bold, следвани от текста с надписа. Използвайте шрифт с размер 10 pt (приложи „Table-Title”-стил). Виж табл. 1.

Таблица 1. Вмъкване на таблица
	Параметър
	Колона1
	Колона 2

	Ред 1
	3
	5

	Ред 2
	7
	11


3.7. Фигури

Фигурите също трябва да бъдат последователно номерирани с арабски числа. Те трябва да бъдат поставени непосредствено след мястото, за което се отнасят. Фигурите трябва да бъдат центрирани в текста и трябва да имат надпис поставен отдолу. Надписът трябва да бъде центриран в текста във формат „Фиг. 1. Текст на надписа ...”, където номера на фигурата следва ключовата дума Фиг. в bold, следвани от текста с надписа. Използвайте шрифт с размер 9 pt, с междуредия 6 pt преди и 6 pt след реда (приложи „Fig”-стил). Илюстрациите трябва да бъдат предоставени в цифров формат (JPG за предпочитане), с добра разделителна способност, интегрирани в ръкописа. Вземете под внимание, че сборникът с доклади ще бъде отпечатан в черно-бяло (greyscale), формат на листа А5 (т.е. намаляване до 70%).Фигурите и таблиците са отделени с празен ред от основния текст, виж фиг. 1.
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Фиг. 1. Някои функции на x

4. Цитиране

За обръщение към референции трябва да се използва формата на последователното номериране. Например, виж [1]. Не може да се използва цитиране по страници. Цитирането на фигури трябва да бъде във формат фиг. 1. Цитирането на таблици трябва да бъде във формат табл. 1.

5. Литература

Използваните литературни източници трябва да бъдат описани в края на доклада. Имената на авторите трябва да бъдат наклонени (italic), с фамилията отпред само за първия автор. Заглавието на статията (книгата), описанието на източника и годината на публикуване следват имената на авторите. Моля сортирайте списъка с литературата по азбучен ред.
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ABSTRACT

This document summarizes the instructions to authors for typesetting their papers for publishing into the UACEG/RSBS2017 CD. All authors are requested to adhere to these instructions, in order to avoid delays in the typesetting phase, once the paper is accepted for publication. This short document can be viewed as a sample paper; and will assist the authors in manuscript-preparation.
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